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Заявка на подбор персонала
1. Заказчик:

Наименование организации: ______________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество, контактный номер телефона представителя организации: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Описание вакансии:

Наименование должности: _______________________________________________________________________
Должностные обязанности (согласно должностной  инструкции):__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подчиняется: __________________________________________________________________________________
Имеет в подчинении:____________________________________________________________________________
Ключевые показатели эффективности должности____________________________________________________

3. Условия работы:

Фактический адрес работы:_______________________________________________________________________
Режим работы: _________________________________________________________________________________
График работы:_________________________________________________________________________________
Заработная плата (после вычета налогов):
              на испытательный срок: __________________________________________________________________
              после прохождения испытательного срока:___________________________________________________
Премии и бонусы (при наличии): __________________________________________________________________
Продолжительность испытательного срока:_________________________________________________________
Перспективы карьерного роста: ___________________________________________________________________
Тип оформления трудовых отношений, срок контракта _______________________________________

4. Требования к кандидату:

Предпочтительный пол кандидата: ________________________________________________________________
Предпочтительный возраст кандидата: _____________________________________________________________
Желаемый уровень образования, специальность и квалификация: _______________________________________________________________________________________________
Знание языков:__________________________________________________________________________________
Знание программ:_______________________________________________________________________________
Требования к опыту работы:______________________________________________________________________
Личностные характеристики: _____________________________________________________________________
Другие требования к кандидату (семейное положение, место жительства, наличие личного автомобиля, водительского удостоверения и т.п.): _______________________________________________________________________________________________


Дата составления Заявки «__»________________ года
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